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1.001mue moJI0KeHus

1.1. TTonoxxenue no pa3zpaboTKe, MOPAIKY BbIIaYM U YUETy JOKYMEHTOB O KBalnu(uKanuu (Janee
- IMonoxenune) B OO0 «JIEKCTOPUYM» (manee takxke - OOpa3oBarenbHas OpraHU3alius)
pa3zpaboTaHo B cooTBeTcTBHM ¢ DenepanbHbiM 3ak0oHOM Poccuiickoit @enepanun «O6 0O0pa3zoBaHUM
0T 29.12.2012 Ne 273-®3, ITopsiiKOM OpraHU3aLUH U OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHOM AEATEIBHOCTH
110 OCHOBHBIM ITpOrpaMMaM Npo(hecCHOHAILHOTO 00y4eHus, yTBepkaeHHbIM [Ipukazom MuHucTepcTBa
oOpazoBanust u Hayku PD ot 18.04.2013 Ne 292, IlopsinkoM oOpraHu3alMd M OCYIIECTBICHUS
00pa30BaTENIbHOW  JEATENBHOCTH 10  JIONOJIHUTENIBHBIM  MPO(ECCHOHANBHBIM  [IPOrpaMMaM,
yrBepkaeHHbIM [Ipukazom MunuctepctBa oOpasoBanuss u Hayku P® or 01.07.2013 Ne 499,
MetoandeckuMH peKOMEHAALUAMU 10 pa3pabdOTKe, 3alOJIHEHUIO, YUETy U XPaHEHUIO JOKYMEHTOB O
KBaMpUKanuu B cdepe OMOTHUTEIBHOTO TNpodeccuoHanbHOro obpa3zoBaHus MUHHCTEPCTBA
obpazoBanusi W Hayku Poccmiickoit ®enepammu ot 12.03.2015 Ne AK-608/06, YcraBom OOO
«JIEKCTOPUYM».

1.2. Hacrosimmue Ilonoxenue eauHO | 00s3aT€TbHO K TNPUMEHEHHIO M BCEX CIyXO,
ctpykrypHbix noapazaeneanii OO0 «JIEKCTOPUYMy, Bkmrodass 000coOeHHBIE MOapa3aeiacHus
(punmansl U peCTaBUTEIHCTBA).

1.3. B OO0 «JIEKCTOPUYM) BbIIAIOTCS CIEeyIOIUE TOKYMEHTHI O KBaTH(pUKaLNu:

1.3.2. JIuniam, yCcrenrHo OCBOMBILIUM COOTBETCTBYIOIUIYIO JOMOIHUTENbHYIO PO(ECCHOHATBHYIO
IporpaMMy H IPOIIEANINM HTOTOBYIO AaTTECTAlMIO, BBIAAETCS YIOCTOBEPEHHE O IOBBIIICHUN
KBaJTU(DUKAIIHH.

B cnydae HenpoxoXkICHNUS UTOTOBOM aTTECTAIMN CIyIIATeIIO BBIIACTCs CIIpaBKa Ha (UPMEHHOM
6manke OOpa3oBaTeNbHON OpraHU3aIHH.

1.3.3. Jlumam, ocBOMBIIMM O0pa3oBaTeIbHBIE MPOrpaMMBI, [0 KOTOPBHIM HE MHPEAyCMOTPEHO
IPOBE/ICHUE UTOTOBOM aTTeCTallH, BBIIAIOTCS:

- cepTU(UKAT O TOBBIIICHUH KBATU(PHUKAIINH;

- ceprudukar 06 yqacTuu;

- cepTU(UKAT CITyIIaTes.

1.4. Tloxyment o kBamudukaimu B OO0 «JIEKCTOPUYM» MoxkeT BrljaBaThCS Kak Ha OJaHKe,
SBIISIOIIMMCSL 3alIUIIEHHBIM OT MOJJENOK MoJurpaduveckod MpoAyKIMel, Tak W Ha OJaHKe, HE
SIBIISFOLIMMCS 3aIUIICHHON MOTUTpapuuecKon IpoTyKITHEH.

1.5. JIOKyMEeHT MOXET BbIJaBaThCs KAaK B [I€YaTHOM, TaK U B AJIEKTPOHHOM BH/IE.
2. Pa3paborka 0,1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJTH(QUKaALUH

2.1. Pa3paboTkoii OJaHKOB JOKYMEHTOB, SBJISIIOIIMXCS 3allUIIEHHON mNoJurpaduyeckon
MPOJIYKIIMEH B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUSMH JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBAa B Poccuiickoi
®denepalyy 3aHUMarOTCA NpeanpuaTus — usrorosureny, unensnarst @CTOK Poccun u ®HC Poccun.
[TepeyeHr HEOOXOAMMBIX TPEOOBAHMI K 3AIMUINCHHON MOIUTPaGUUIECKON MPOIYKIIUN COACPKUTCS B
npukaze Munduna Poccuiickoit @enepanuu ot 07.02.2003 Ne 14H, a takxke B [OCT P 54109-2010
(Harmmmonanbensiii ctangapt Poccuiickoit @enepanuu «IIpoaykiust monurpadudeckas 3aluimEéHaas ),
BBeJIeHHOM B JeiictBue [Ipukasom Poccrannapra Poccuiickoit @eneparuu ot 21.12.2010 Ne803-cr.

2.2. Peectp mnpennpusTHUI-U3TOTOBUTENCH 3alMIICHHON MOMUTrpa@UUuecKod MPOILyKIHH
HaxonuTcs Ha opunuansHoM caiite ®HC Poccun o aapecy: www.nalog.ru.



2.3. Pa3paboTkoii OJaHKOB TOKYMEHTOB, HE SIBIISIOIIMXCS 3AIIMIICHHOW Monurpadudeckoi
NPOIYKIMEH, 3aHUMAIOTCSl MPEANPHUATHS — U3TOTOBUTENH, 110 BbIOOpY ['eHepanbHOTO aupexTopa
OpraHu3aIHH.

3. OOmue npaBuJia 3an0JHeHUs 0JIAHKOB
AOKYMEHTOB 0 KBaJTU(pUKALHH

3.1. JJoxymeHThl 0 kBasukamuu oGopMIISIOTCS Ha TOCYJApPCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit
denepanuu.

3.2. [Ipu 3an01HEHNH OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUH KBaU(UKAIMHK (J1aee - 6JaHK
JOKYMEHTA) YKa3bIBAIOTCS CIIEAYIOLINE CBEICHUS:

- odpuIMaIbHOE HAa3BaHME OPIaHU3AIMH, OCYIIECTBIAIONICH 0OydeHHe, B MMEHHTEIHHOM
najiexe, COrIacHo yctaBy — OOIIecTBO ¢ orpanndeHHON 0TBETCTBEHHOCTHI0 «JIEKCTOPUY My,

- PETUCTPAIMOHHBIN HOMEp M0 KHUTe PErHCTPALUHU JOKYMEHTOB;

- HaMMEHOBaHHE ropoja (HaceJIeHHOTO MYyHKTa), B KOTOPOM HaXOIUTCS O0Opa3oBaTelbHas
opranu3anus - r. MOCKBa;

- 1aTa BBIJJA4YM JIOKYMEHTa B (popMate «00.mm.2e. »;

- pamMuIIHSL, UM M OTYECTBO JIMIIA, OCBOMBIIETO 00pPa30BaTEIbHYIO IPOTPaMMY U IIPOILIEAIIETO
UTOTOBYIO aTTECTALMIO (MTUIIETCS MOJHOCTHIO B UMEHUTEIBHOM I1aJ1e’Ke B COOTBETCTBUU C 3aMUCHIO
B IacCIOpTe WM JOKyMEHTe, ero 3ameHsomeM). daMuius, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO
rpaXJaHWHA 3alUCBIBAIOTCS MO JAHHBIM HAIMOHAJIBHOTO TMAacmopTa B  PYCCKOS3bIYHOM
TPAHCKPHUIILINY;

- HAUMEHOBaHHE NMPOTrPAMMBI;

- CPOK OCBOCHHMS ITPOTPaMMBI;

- mepuo 00yJueHHS;

- HOBBIM BHUJ NPOPECCHOHATBHONU AESITETbHOCTH M (WJIM) HAaUMEHOBAaHWE MPUCBOCHHOU
KBamupuKauu (TpU HATUMYWMU) W (WIM) HAWMEHOBaHHME mpodeccuu pabodero, JODKHOCTH
CITyKalllero.

3.3. biiank nokymeHnTa noanuceiBaercs ['enepansabiM qupektopom OO0 «JIEKCTOPUYM».
[Toxnuce Ha TOKYMEHTaxX MPOCTABIISETCS YEPHUIIAMH, TACTON WM TYIIBIO CHHETO WK (PHOJIETOBOTO
nBera. Ha wmecrte, orBemenHoM it meuatn — «M.IL», crtaBurcs mnedyats o0pa3oBaTelbHOM
OpraHU3alMH.

3.4. bnank npunoxeHusl (IpU HaJIM4YWM) 3alOJHSIETCS Ha YCMOTpEHHE oOpa3oBaTelbHOU
OpraHu3alil M COAEPXKUT CBEACHUS O HAUMEHOBAaHUM 00pa3oBaTEIbHOM MPOTrpaMMBl,
HAaMMEHOBAHHWY PUCBOCHHOW KBaTH(PHUKAIMHU (TIPH HAJTMYUH ), CPOKE 0O0YUEHUS, TOJIe MTOCTYTUICHHS
Ha 00y4eHue, rojie OKOHYaHHUs 00yUeHHUs.

3.5. 3anonHeHue OJaHKOB JOKYMEHTOB OCYILECTBIISETCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIbIO
MpUHTEPA, LIPU(PTOM YEPHOTO LIBETA.

3.6. OOpasupl OJIaHKOB JTOKYMEHTOB, BbIgaBaeMbix B (0Opa3oBaTenbHON OpraHU3anuu
npuBeneHs! B [Ipunokennsax k HacrosimieMy [Tonoxenuro.

4. Yd4er 0J1aHKOB JOKYMEHTOB



4.1. JIns yueTa BbIJauu JOKYMEHTOB O KBaJU(HUKAIMH, UHBIX JOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHOM
OpraHu3alM BEAETCS PErucTpalysl BbIIAaHHBIX JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BHJE (anee — marka
perucTpanym).

4.2. B nanky perucrpanyy BHOCSTCS CIEAYIOIINE JaHHBIE:

- HAMMEHOBaHME JOKyMEHTa (TIpU HAJIUYHUH);

- HOMep OJIaHKa JOKYMEHTa (IIPU HAIHYUHN);

- IOPSAKOBBIN PETUCTPALMOHHBIA HOMED;

- laTa BbIJIa4M JOKYMEHTa;

- (hamunus, UM, OTYECTBO JIMIIA, TIOJTYYHUBLIETO JAHHBIM JOKYMEHT;

- JaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa ATTECTALlMOHHOW KOMHCCUU (ITPU HAJIMYHN);
- HAUMEHOBaHUE NPOrpaMMBbl (TIpU HATMYHH).

4.3. braHKM JOKYMEHTOB, SBJISIOLIMXCS 3alUIIEHHON MOJUTpapUUecKo MPOIyKIHEH,
XpaHATca B 00pa30BaTENIbHONW OpraHU3alui KaK JOKYMEHTBI CTPOrOi OTUETHOCTH M YUUTHIBAIOTCS
110 CIIEUAIbHOMY PEECTDY.

4.4. VicopueHHbIE MTPH 3aNI0JTHEHNUH OJIAHKU JTOKYMEHTOB MOJUIEKAT YHUUTOXKEHUIO, JUIs 4ErO
coznaercs komuccus o npeaceaarenbctBoM ['enepanbaoro aupekropa OO0 «JIEKCTOPUY My,
MeToAucTa "u GYXFaJITepI/II/I. KOMI/ICCI/ISI COCTaBJIACT aKT, B KOTOpOM yKa3BIBaeTC5I KOJIMYECTBO U
HOMEpa YHUUYTOKECHHBIX OJJAHKOB IOKYMEHTOB. KOJTMYECTBO yKa3bIBAETCS TIPOIHCHIO.

5. Bpizaya 1y0JMKaToOB JOKYMEHTOB
5.1. B ciywae yTparhl IOKyMEHTa, MOATBepkKmaromero oOydenune B (Opa3oBareinbHOU
OpraHM3alliy, TpakJaHe MMEIOT MpaBO Ha MOJy4YeHHe ero ayonukara. J[yOomukarel yTpaueHHBIX

TOKYMEHTOB 0(OPMIISIFOTCS 110 3aIIPpOCy, HAaPaBJICHHOMY Ha IOUTY info@lextroium.ru.

5.2. Beigaua qy0auKaToOB pErUCTPUPYETCS B TAINKE yUETA BbIIaYU yOJIUKAaTOB JOKYMEHTOB.
3a BbIJauy JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH U AyOJIMKATOB IUIaTa HE B3UMAETCSI.

5.3. JyOmukaThl JOKYMEHTOB BBLIAIOTCA IPU YCIOBUM HaIUuusi B 0Opa3oBaTeNbHON
opraHmu3alyini BCCX HGO6XO[[I/IMI)IX CBCI[GHI/Iﬁ 0 MNPOXOXIACHHU OJaHHBIMHU JIMIAMU O6y‘~I€HI/I$I.
JlybnukaT BblAaeTcss Ha (paMuiInio, MMs, OTYECTBO, MJCHTUYHbBIC IOAJUHHUKY JIOKYMEHTA.
JlyOnukar BbITacTCsl Ha OJNaHKe, MEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BblAaun AayOnmkata. Ha myOnwkare
JOKyMEHTa B 3ar0JIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa CTaBUTCA MITaMI «TyOJIUKaT»

6. OOpa3ubl J0KYMEHTOB 00 00pa30BaHHMM U APYIrHe NPUIOKCHHUS

6.1. O6pa3zer] GaHKa yJ1I0CTOBEpEHHs O MOBBINICHNHU KBanupukanuu - [Ipunoxenne Ne 1

6.2. OOpazen; Onanka ceprudukata Mo oOpa3oBaTeIbLHBIM MPOTpaMMam, MO KOTOPHIM HE
MPEAYCMOTPEHO MPOBEICHUE UTOTOBOM aTTecTaruu - [Ipunoxxenne No 2

[Ipunosxxenue Ne 1



OBPA3EILl BJIAHKA YVIOCTOBEPEHN A O ITOBBIIIEHNN KBAJIMOUKALINN
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[Tpunoxxenune Ne 2

OBPA3EILl BJIAHKA CEPTUDOUKATA
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